PAGE  

ГЛАВА КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.11.2007     №       950

г.Колпашево

	О Почётной грамоте Администрации  Колпашевского района

	


(в редакции постановлений Администрации Колпашевского района 

от 30.04.2013 № 410, от 15.01.2014 № 21, от 18.03.2014 № 252, 

от 17.03.2015 № 305, от 16.06.2015 № 579, от 30.09.2016 № 1103, 

от 30.07.2018 № 741, от 19.07.2019 № 783)

В целях поощрения граждан, коллективов за заслуги перед Колпашевским районом


ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить Положение о Почётной грамоте Администрации Колпашевского района (приложение № 1). 


2.Утвердить состав комиссии по рассмотрению кандидатур на награждение Почётной грамотой Администрации Колпашевского района (приложение № 2).


3.Признать утратившим силу постановление Главы Колпашевского района от 01.03.2004 № 164 «О Почётной грамоте Администрации Колпашевского района».


4.Опубликовать постановление в газете «Советский Север» и Ведомостях органов местного самоуправления Колпашевского района.


5.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы района, управляющего делами Петрову Т.А.

Глава района






В.И.Шафрыгин

Н.П.Царегородцева

5 28 47

       Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Главы района







от 15.11.2007 №  950  

ПОЛОЖЕНИЕ

о Почётной грамоте Администрации Колпашевского района

1. Общие положения


1.1.Почётная грамота Администрации Колпашевского района (далее – Почётная грамота) является высшей формой поощрения граждан и трудовых коллективов района за заслуги в социально-экономическом и культурном развитии Колпашевского района, эффективной деятельности исполнительных органов власти, развитии местного самоуправления, осуществлении мер по обеспечению законности прав и свобод граждан в Колпашевском районе.


1.2. Почётной грамотой награждаются граждане, работающие и проживающие в Колпашевском районе, и коллективы организаций, независимо от организационно-правовых форм, органов государственной власти и местного самоуправления за многолетний добросовестный труд, большой вклад и высокое профессиональное мастерство, способствующее развитию Колпашевского района, плодотворную деятельность, направленную на разрешение проблем района, конкретные достижения в трудовой деятельности, активное участие в общественной жизни, успешное выполнение поручений Администрации района, завершение важных этапов работ районного значения, плодотворную благотворительную деятельность.


1.3.Ходатайство о награждении Почётной грамотой (далее по тексту - ходатайство о награждении) может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, районным праздникам или значимым районным мероприятиям, юбилейным датам, связанным с образованием организации: 


-для коллективов - (10 лет и далее каждые последующие 10 лет, а также 25 лет и 75 лет).


- для жителей Колпашевского района - персональным юбилейным датам (50, 55, 60, 70 лет и далее каждые 5 лет).



1.4. Пункт исключен. (в ред. Постановления Администрации Колпашевского района от 30.04.2013 N 410)

1.5.Награждение Почётной грамотой производится на основании распоряжения  Администрации Колпашевского района.


1.6.Распоряжение о награждении гражданина или коллектива организации Почётной грамотой публикуется в Ведомостях органов местного самоуправления Колпашевского района.
2. Порядок представления к награждению
2.1.Ходатайство о награждении Почётной грамотой представляется органами местного  самоуправления Колпашевского района и органами Администрации Колпашевского района, структурными подразделениями Администрации Колпашевского района, коллективами организаций, независимо от организационно-правовых форм, за 15 рабочих дней до планируемой даты вручения Почётной грамоты в комиссию по рассмотрению кандидатур на награждение Почётной грамотой

2.2. Ходатайство о награждении оформляется на бланке организации (структурного подразделения Администрации Колпашевского района, органа Администрации Колпашевского района) с указанием фамилии и номера телефона исполнителя и должно содержать:


2.2.1. Для коллектива организации (приложение № 1):

· полное наименование организации (в соответствии с Уставом);

· основание для представления к награждению;

· планируемые время и место вручения Почётной грамоты. 


2.2.2. Для гражданина (приложение № 2):

· фамилию, имя, отчество и должность лица, представленного к награждению;

· полное наименование организации (в соответствии с Уставом);

· основание для представления к награждению;

· планируемые дату и место вручения Почётной грамоты.

В ходатайстве указывается предполагаемый текст.

В случае представления к награждению двух и более граждан фамилии располагаются в алфавитном порядке.


2.3. К ходатайству о награждении прилагается характеристика-представление, в которой содержатся:


2.3.1. Для коллективов организаций - сведения о выдвигаемом на награждение коллективе (полное наименование организации, дата создания, характеристика профиля деятельности) с описанием достижений и вклада в развитие Колпашевского района (приложение № 3).


2.3.2. Для гражданина - сведения о кандидате, представленном к награждению (фамилия, имя, отчество, дата рождения, род занятий или характеристика выполняемой работы с указанием должности, стажа, основных этапов трудовой биографии, участия в общественной деятельности), с описанием заслуг, за которые предполагается наградить (приложение № 4).
2.3.3. К ходатайству о награждении гражданина прилагается наградной лист, а также согласие на обработку персональных данных (приложение № 5 к Положению о Почётной грамоте Администрации Колпашевского района).».


2.4. Гражданин, представленный к награждению Почётной грамотой, должен иметь стаж работы в сфере профессиональной деятельности не менее пяти лет.

2.5. Ходатайство о награждении за 15 рабочих дней до планируемой даты вручения Почётной грамоты направляется в комиссию по рассмотрению кандидатур на награждение Почётной грамотой. Решение комиссии и ходатайство в течение 2 рабочих дней направляется Главе Колпашевского района, который в течение 3 рабочих дней рассматривает и визирует заключение комиссии.».

2.6. Основанием для отказа в рассмотрении ходатайства является несоблюдение требований, предусмотренных настоящим Положением. Решение об отказе в рассмотрении ходатайства оформляется письмом за подписью председателя комиссии.


2.7. Повторное награждение Почётной грамотой возможно, как правило, не ранее, чем через 1 год, за исключением награждения за победу в профессиональном конкурсе и иных случаях, предусмотренных  правовыми актами органов местного самоуправления Колпашевского района.


3. Оформление и вручение награды
3.1.Организационный отдел Администрации Колпашевского района  согласовывает распоряжение о награждении Почётной грамотой с руководителем структурного подразделения Администрации Колпашевского района, органа Администрации Колпашевского района, курирующего  соответствующее направление деятельности.

3.2.Подготовку  проекта распоряжения, оформление и учёт граждан и коллективов организаций, награждённых Почётной грамотой, осуществляет организационный отдел  Администрации Колпашевского района.


3.3.Почётная грамота  подписывается Главой Колпашевского района, а в его отсутствие – исполняющим обязанности Главы Колпашевского района.


3.4.Вручение Почётной грамоты производится в торжественной обстановке Главой Колпашевского района, либо другими должностными лицами от его имени и по поручению. 


3.5. Распоряжение (выписка из распоряжения) о награждении Почётной грамотой вручается непосредственно поощряемому или высылается в организацию по месту его работы, службы.

Приложение № 1 к Положению


о Почётной грамоте 

Администрации Колпашевского района

	Реквизиты

организации


	Главе Колпашевского района

_________________________

       (инициалы, фамилия)


Уважаемый (имя, отчество)!

Прошу    Вас   поддержать   ходатайство   о  награждении Почетной грамотой Администрации Колпашевского района коллектива __________________________________________________________________

(наименование организации)

за  __________________________________________________________________

(указываются заслуги, за которые предполагается наградить)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Награждение состоится ________________________________________

                                            (указываются  дата, время и место награждения)

Приложение: характеристика-представление на _________________________

                                                                           (указывается количество листов)

Наименование 

должности руководителя      ____________              ______________                                

                                 ( личная подпись)                       (инициалы, фамилия)

	Фамилия исполнителя

Номер телефона


	                 Приложение № 2 к Положению


о Почётной грамоте 

Администрации Колпашевского района

	


	Реквизиты

организации


	Главе Колпашевского района

_________________________

       (инициалы, фамилия)


Уважаемый (имя, отчество)!

Прошу Вас поддержать ходатайство о награждении Почетной грамотой Администрации Колпашевского района  

(указываются фамилия, инициалы, должность, место работы кандидата на награждение)

_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________
за ___________________________________________________________________ (указываются заслуги, за которые предполагается наградить)

_________________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Награждение состоится ____________________________________________

                                                  (указываются дата, время и место награждения)

Приложение: характеристика-представление на ____________________________

                                                                                             (указывается количество листов)

Наименование должности руководителя      _______________     _______________                                

                                                                                 (личная подпись)                (инициалы, фамилия)

	Фамилия исполнителя

Номер телефона


	Приложение  № 3 к Положению

о Почётной грамоте 

Администрации Колпашевского района


ХАРАКТЕРИСТИКА-ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению Почетной грамотой Администрации Колпашевского района

	Полное наименование организации
	

	Дата создания
	

	Характеристика профиля деятельности
	

	Награды и поощрения Администрации района
	

	Награды и поощрения отраслевого департамента
	


____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается вклад в развитие Колпашевского района и основные достижения, за которые предполагается наградить) 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Наименование 

должности руководителя               ____________                           ______________

 


                       (личная подпись)                  (инициалы, фамилия)

Приложение  № 4 к Положению

о Почётной грамоте 

Администрации Колпашевского района

НАГРАДНОЙ ЛИСТ

Почётная грамота
Администрации 

Колпашевского района

1. Фамилия ______________________________________________________

2. Имя __________________   Отчество ______________________________

3. Дата рождения _________________________________________________

4. Должность, место работы 
_________________________________________ 

5. Образование  ____________________________________________________________
6. Специальность __________________________________________________________ 

7. Ученая степень, ученое звание__________________________________________

8. Государственные, отраслевые и региональные награды и даты награждения_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Общий стаж работы ____________________________________________
10. Стаж работы в системе  ________________________________________________
11. Стаж работы в данном коллективе ______________________________
12.  Характеристика с указанием заслуг представляемого к награде:

Кандидатура 
________________________________________________
рекомендована  общим собранием коллектива _____________________________________

Руководитель предприятия,



Председатель собрания

(учреждения, организации)







____________






__________________

"__" _________________

     Приложение № 5 к Положению 

о Почётной грамотой 

Администрации Колпашевского района

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных лица, представляемого к награждению

Почётной грамотой Администрации Колпашевского района

1. Я,________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

паспорт:______________________выдан_______________________________,

проживающий по адресу_____________________________________________

_________________________________________________________________,

даю Администрации  Колпашевского района, юридический адрес 636460 г.Колпашево, ул.Кирова, 26, согласие на обработку моих персональных данных о:

фамилии, имени, отчестве, дате и месте рождения, образовании (оконченные учебные заведения и год окончания, специальности (направления) и квалификации, наличие ученых званий и степеней);

сведениях о периодах трудовой деятельности;

отношении к воинской обязанности и воинском звании;

месте регистрации;

выполняемой работе, занимаемой должности, дате назначения, переводах на иные должности, месте работы;

награждении государственными и ведомственными наградами, иными наградами;

дополнительных данных, которые я сообщил.

2. Вышеуказанные персональные данные представлены с целью:

использования Администрацией Колпашевского района при подготовке и оформлении документов, связанных с награждением заявленной наградой;

использования при составлении списков награждаемых.

3. Я даю согласие на передачу персональных данных, указанных в пункте 1, организационному отделу Администрации Колпашевского района, органам Администрации Колпашевского района по направлению деятельности. Действую по своей воле и в своих интересах. Мне разъяснены юридические последствия в случае моего отказа предоставлять свои персональные данные.

4. С вышеуказанными персональными данными могут быть совершены следующие действия: сбор, систематизация, накопление, автоматизированная обработка, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача вышеуказанных данных по запросу вышестоящего руководителя, по письменному запросу уполномоченных организаций, обезличивание, блокирование и уничтожение персональных данных.

5. Персональные данные должны обрабатываться на средствах организационной техники, а также в письменном виде.

6. Данное согласие действует на весь период рассмотрения в Администрации Колпашевского района документов к награждению лица заявленной наградой и срок хранения документов в соответствии с архивным законодательством.

7. Данное согласие может быть в любое время отозвано. Отзыв оформляется в письменном виде.                   

______________                                                                                 ____________

(дата)                                                                                                       (подпись)

  Приложение № 2 

УТВЕРЖДЁН

постановлением Главы района







от 15.11.2007   №  950  

СОСТАВ

комиссии по рассмотрению кандидатур на награждение

Почётной грамотой Администрации Колпашевского района

	№ №

п/п
	Должность

	1
	Заместитель Главы Колпашевского района по управлению делами, председатель рабочей группы

	2
	Начальник организационного отдела Администрации Колпашевского района, заместитель председателя рабочей группы

	3
	Главный специалист по кадрам организационного отдела Администрации Колпашевского района, секретарь комиссии

	4
	Начальник отдела предпринимательства и агропромышленного комплекса Администрации Колпашевского района, член комиссии


